Wojt Gminy Zyino

pow. radomszczd fski

(pieczatka jednostki)

Zarzgdzenie nr Or 0050.109.2023
Waojta Gminy w Zytnie
z dnia 07.11.2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz .U.z 2023 r. poz. 120 z pdz.zm.)oraz Zarzadzenia Nr Or.0050.58.2016 r.
Wojta Gminy Zytno z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie instrukeji
inwentaryzacyjnej zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Zarzadzam  przeprowadzenie  inwentaryzacji  okresowej  sktadnikow
majatkowych Gminy Zytno.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury :
- érodkéw trwatych /z wyjatkiem srodkéw trwatych do ktérych dostep jest
utrudniony/ ,
- pozostatych srodkow trwalych /wyposazenie/,
- zapasOw materiatow.

powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Marian Sokolinski

2. Cztonek Komisji - Emilia Szymala
3. Czlonek Komisji - Anna Kowalska
§3

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych, sald kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzié
metoda potwierdzenia sald wedlug stanu ewidencji ksiggowej na dzien
31.12.2023 r.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy
referatu finansowego odpowiednio z powierzonego zakresu czynnosci .

3. Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald aktywow i pasywow , ktére nie
podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury —
nalezy przeprowadzi¢c metoda weryfikacji. Weryfikacji dokonujg



pracownicy referatu finanséw z udzialem kompetentnych pracownikéw
merytorycznych wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r. sporzadzajac
protokot z potwierdzenia sald droga weryfikacii.

4. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury
skfadnikoéw majatkowych w kasie w formie protokotu :
a/Srodkow pienieznych w kasie z poréwnaniem zapiséw z raportami
kasowymi,
b/czekow,
c/drukéw Scistego zarachowania.
Powotuje jako osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji,
o ktorej mowa w pkt.4 :

1. Przewodniczacy - Aneta Zaskorska
2. Czlonek - Tomasz Jedryka
3. Cztonek - Monika Konik

§ 4

Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg peina
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, zgodne z obowigzujacymi przepisami,
przeprowadzenie spisu z natury.

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 22 listopada 2023 r.
do 15 stycznia 2024 r. wedtug stanu na dziert 31.12.2023 r.

§ 6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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